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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN OSTUNCALCO,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, GUATEMALA.

REQUERIMIENTO Y FUNCIONES
DEL PERSONAL DEL
DEPARTAMENTO DE AGUAY
DRENAJE

j Irabajamos para ti ! TELEFONOS: 77638777 -77638527 -
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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN OSTUNCALCO,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, GUATEMALA.

i Irabajamos para fi! TELEFONOS:

REQUERIMIENTO Y FUNCIONES DEL PERSONAL D.A.D

Funcion de la Encargada D.A.D. Mariela Yojana Escalante Gomez
*Encargada del plan anual Administrativo y Operativo (POA).
*Supervision de la oficina de Agua y Drenaje para su buen funcionamiento.
*Coordinar el trabajo del Gestor 1 Brenda Rosario Romero Romero.
* Coordinar el trabajo del Gestor 2 Apoyo de la Oficina Floridalma Pérez
Romero.
*Asignacioén de numero de titulo y secuencia de tarjeta en el servicio GL.
*Activacion de tarjetas.
*Atencién al publico.
*Revisién de documento de Traspaso.
*Revisién y Aprobaciéon de Documentos
*Verificacién de libros de Lecturas.
*Coordina el trabajo Administrativo y Operativo con jefe de Fontaneria Municipal.

*Seguimiento de muestro de agua potable en coordinacién con el Inspector del
Ministerio de salud.

Funcion del Gestor 1 Asistente de la Oficina: Brenda Rosario Romero
Romero

*Atencion al publico.
*Creacion de tarjeta.
*Certificacion de Traspaso.

*Ingreso de lecturas.

/7638777 -77638527
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MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN OSTUNCALCO,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO, GUATEMALA

i Trabagjamos para fi !

*Ingreso contribuyente en el sistema.
*Cambio de contador en el sistema.
*Acoplar los contribuyentes a una ruta del sistema.

*Documento de levantado de adoquin para instalar el servicio de agua potable y
drenaje.

*Documento de traslado de contador de Agua Potable.
*Documento de suspension de agua Potable.

*Notas de traspaso

Funcidn del Gestor 2 Apoyo de la oficina: Floridalma Pérez
Romero

*Atencién al publico.

*Llenar Formulario de Agua Potable.

*Licencia de Drenaje.

*Elaboracion de libro de registro de Agua Potable.
*Elaboracién y Registro de Titulo de Agua Potable.

*Ingreso de Lectura al sistema.

Marigla'Y o] nte Gémez
Encargada D.A.D B
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TELEFONOS: 77638777 -77638527 -




